projektstod

Hantering av personuppgifter
Projektstod i Sverige AB

Projektstdd 1 Sverige AB (Projektstdd) varnar om din personliga integritet och strévar efter att
hantera och skydda dem pa bésta sétt. Denna policy beskriver vilka personuppgifter vi
hanterar och hur vi hanterar dem.

Personuppgiftsansvarig
Beatrice Ikonen, vd

Projektstdd 1 Sverige AB
Talltitevdgen 10
184 61 Akersberga

Vid fragor om var behandling av personuppgifter vénligen kontakta Beatrice via mail
bea@projektfinans.nu

Vilka personuppgifter hanterar vi och i vilket syfte?

I Projektstods arbete sker kommunikation framst via e-post och telefon. Vi administrerar
verksamheten genom e-post och telefon samt dokumenterar och administrerar i SPCS
(www.vismaspcs.se) bokforingssystem. I SPCS lagras personuppgifter i last miljo via
anviandarnamn och 16senord samt via mobilt BankID géllande bokforing. Rattigheter att se
samtlig personrelaterad information har endast ledningen och verksamhetscheferna.
Personuppgifter hanteras dven av eknomiadministratéren BDO pé uppdrag av Projektstod.

Vilka Varfor

Kunder For att fullfolja vara plikter runt kundens uppdrag
behover vi dela vissa personuppgifter sisom e-
postadresser, namn och telefonnummer. Det kan gélla
kallelser till gruppméten eller konferenser och
evenemang. Vi sparar anteckningar fran enskilda samtal
med kunder dir det inte framgér annat dn fornamn.
Dessa sparas sékert pa server och delas inte med nagon.
Utredningar, rapporter och ansékningar vi gor for
kunders rakning innehaller forekomst av
personuppgifter. Dessa delas pd kunders uppdrag och
sparas dven pd séker server hos Projektstdd i tio (10) &r.
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Anstéllda For att fullfolja vara plikter runt 16ner, forsékringar,

Anstiélldas personnummer, namn, | skatter, sdkerhet och allmén administration runt kunden
adressuppgifter, telefonnummer, | och anstéllningen. Vi delar den anstélldes
e-post och bild personuppgifter i rapportering om arbetstid till

myndigheter sdsom Forsékringskassa, Skatteverket,
forsakringsbolag, pensionsbolag och Idneadministration.
Vi exponerar och formedlar vidare personuppgifter till
gode mén/forvaltare och nérstdende till kunden, kollegor
samt till kunden. Samt till kommuner, fardtjénst,
landsting och andra kontakter som omgérdar kundens
verksamhet.

Vi vill uppmirksamma pa att sdsom anstélld hos
Projektstdod behdver vi dela personuppgifter till
myndigheter och organsiationer som berdr anstillningen
och arbetsuppgifterna.

Samverkande organisationer Projektstdd anordnar aktiviteter och utbildningar. Da

delas ditt namn, e-post och ibland dven telefonnummer
till exempelvis hotell, konferens- och kursanldggningar
och méteslokaler. Ibland dven till andra
evenemangsanordnare.

Vi delar aldrig fler uppgifter om person dn vad myndigheter och organisationer fragar efter.
Vi avhéller oss i storsta mojliga man om att inte dela kénslig information som fodelsedata och
personnummer eller hemadress om detta inte ar av vikt som exempelvis for hantering av
skatter och pensioner.

Helsa delar aldrig ut personuppgifter till foretag eller organisationer som héller pa med
marknadsforing.

Rittigheter

Alla upptagna i personregister hos oss kan nir som helst dterkalla sina
personuppgifter. Vi ber den som vill dterkalla sina personuppgifter att kontakt
ansvarig for vidare diskussion och samtycke. Obervera att detta inte géller kunden
rorande insatser eller anstillda runt anstéillning.

Riitt till tillgang/registerutdrag. Du har rétt att fa svar pd om Projektstod behandlar
personuppgifter om dig. Om sa ir fallet, har du rétt till information om bl.a. vilka
personuppgifter som behandlas, &ndamalen med behandlingen, vilka externa mottagare
som tar del av dina personuppgifter.

Riitten till dataportabilitet. Du har ritt att begira en kopia av de personuppgifter som du
har tillhandahallit Projektstdd i ett strukturerat, allmédn anvént och maskinlésbart format.
Du har édven rétt att begéra att Projektstod dverfor dessa personuppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig. Rétten till dataportabilitet giller for de personuppgifter som
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behandlas med stod av ditt samtycke och géller ddrmed bara for de uppgifter du limnat
for anstdllning eller insatser (kund).

+ Riittelse av felaktiga uppgifter. Du har ratt att begéra att Projektstod korrigerar felaktig
eller icke komplett information om dig sjélv.

* Radering av vissa uppgifter. Du har ritt att begéra att Projektstdd raderar dina
personuppgifter under vissa forutsittningar, t.ex. om personuppgifterna inte langre ar
nddvandiga for det &ndamal som de en ging skapades for, exempelvis deltagarlistor eller
fotografier.

« Ritt att gora invindningar mot Projektstods behandling av personuppgifter. Du har
ritt att under vissa forutsittningar invdnda mot behandling av dina personuppgifter.

« Riitt till begrinsning av behandling av dina personuppgifter. Du har ritt att begéra en
begransning av Projektstdds behandling av dina personuppgifter i vissa fall. Om du
exempelvis har bestridit att dina personuppgifter dr korrekta, kan du begéra begrénsning
av behandlingen under en tid som ger Projektstod mojlighet att kontrollera om
personuppgifterna ér korrekta.

* Klagomail. Om du har klagomal avseende Projektstods behandling av dina
personuppgifter, har du rétt att inge sddant klagomal till Integritetsskydds-myndigheten
(Datainspektionen).

I samtliga av dessa fall kontaktas ansvarig for personuppgifter pa Projektstod.

Hemsidor, sociala medier och marknadsforing

* Personuppgifter som upptagits under marknadsforingstillfdllen och som anvénds i
marknadsforingssyfte har det integits samtycke for.

* Personuppgifter i sociala medier styrt av Projektstod, exempelvis Facebook och
hemsidor dir Projektstod ndmns ingdr under tryck- och yttrandefrihetsférordningen.

Lagringstid.

* Vi lagrar uppgifter om anstéllning i tre (3) ar.

* Vi lagarar mail i upp till tre (3) ar. Efter den tiden f6rs information déir personuppgifter
ingar till en wordfil som lagras pa server sa linge Projektstdod anser det nodvandigt.
Mailen raders dérefter.

* Jobbansokningar lagrar vi sa linge rekryteringsbehovet kvarstar. For den som vill ha
sina personuppgifter aterkallade och dérmed sin jobbansdkan skall kontakta vd.

Uppdatering av information

Detta dokument kommer att uppdateras 16pande. Senaste versionen finns hos ansvarig for
personuppgifter finns hos personuppgiftsansvarig
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